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@QQq) 1. Introduccion

El objetivo de este documento es detallar y explicar el
procedimiento a seguir para visualizar todas las licitaciones
menores de materiales (martes y jueves) que se encuentran
activas en Canal de Isabel Il para un periodo de tiempo
determinado, de tal manera que si un proveedor quiere
participar en alguna licitacion se podra postular.
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@aaq) 2. Acceso al sistema de compras
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delsabelll NOSOTROS SOSTENIBILIDAD CLIENTES EMPLEQ COMUNICACION FUNDACIONCANAL QX =

El viaje
del agua

Juntos recorremos cada dia
un impartante

jAcompafianos!

El proveedor podra acceder al portal de compras de
Canal de Isabel Il desde la padgina web en el enlace de
Proveedores (situado en el pie de la web), como se muestra:

(5 CONTACTA CON NOSOTROS

Proveedores h Sabias que

Normativa y licitacidn Mapa web

candiciones logales

Al seleccionar la opcién de “Proveedores”,
deberd seleccionar también la opcién de
“Portal de proveedores”, como se muestra:

PORTAL DE PROVEEDORES REGISTRO Y DOCUMENTACION FACTURACION ELECTROMICA

PORTAL PROVEEDORES - ;NECESITAS AYUDAZ?
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Al seleccionar esta opcidn se inicia la pantalla de “Portal de
proveedores”, en la que se encuentra el enlace al “Portal
de Acceso de Proveedores” (PAP), como se muestra:

Al seguir este enlace se inicia la pantalla principal del
portal de compras para proveedores de Canal de
Isabel II. En esta pantalla se seleccionara la opcidn
de “Proveedor registrado” para poder acceder al
portal, como se muestra en la siguiente imagen:

Manual de usuario: licitaciones

2. Acceso al sistema de compras

PORTAL DE PROVEEDORES

Mejoramos la forma de interactuar con nuestros proveedores
y acreedores, ofreciendo informacion en tiempo real del
estado de sus facturas, fortaleciendo la relacidn que
mantenemos con ellos e iIncrementando la productividad. El
Intercambio electrénico de datos se traduce en costes de

transaccion mas bajos y rémites mas dgiles y sencillos,

Entre otras funciones, la herramienta permite la gestion de la
contratacidn menor para los proveedores de suministro de

materiales,

Sitienes dudas, consulta nuestras Preguntas frecuentes.

PORTAL DE PROVEEDORES

Accede al Portal l h

Canal<¥/
de Isabel Il

Portal de proveedores

Proveedor registrado

™
™
Proveador no registrado
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| Usuario * i i
| Clave de acceso * | |
[ Cambio de contrasefia|  [| Acceder |

Una vez pulsado el botén de “Proveedor registrado”,
en la siguiente pantalla aparecerdn los campos

de “usuario” y “contrasefia”, los cuales han

debido ser recibidos por correo electrénico. Por
Ultimo, hay que pulsar el botdn de “Acceder”:

Observacién: para la clave debe considerar los siguientes criterios:
un minimo de 6 caracteres y un maximo de 8 caracteres; también
debe incluir 2 caracteres numéricos, y algun cardcter especial;

no debe repetir las Gltimas cinco claves anteriores.
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Cuando el proveedor accede al portal de proveedores
de Canal de Isabel ll, se inicia la siguiente pantalla, con
el mend de opciones disponibles, como se muestra:

Para acceder a visualizar todas las licitaciones

de contratacidn menor de materiales que se
encuentran activas en Canal de Isabel ll, se pincha
sobre la opcién de “Licitaciones Canal”:
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3. Menu de acceso
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Datos Generales  Caiegorian  Indormaciin frandiera  Uistemas de Ueafién  Heler Signiieafivas.

| Informacién general (Los campes con * son obligatonos)
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Contacto comercial

Mis datos

[ Licitaciones Canali h

| Mis ofertas |
| Misfacturas |
| Mis pedidos |
[ Modificar mis datos|
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Una vez seleccionada la opcidn de “Licitaciones de
Canal” en el meny, se inicia la pantalla que permite
visualizar las licitaciones con estado de “Publicadas” para
un periodo de tiempo determinado (plazo hasta):

Manual de usuario: licitaciones

4. Licitaciones

‘E|mmmmam

Lty al Y

Criterios
(_Vin cfarias__3) | 08°=<=] de busqueda
| Misfachiras  &] Lidtaciones publicadas por &l Canal de |sanel Il

e mdios 3 pjars delictacion: o [ ] N : 5
Madficar mis dafos i . - ————
Flaza preseniacidn [ JCACEFSRE | A (0752007 | B A’r de r Itad.
Categoria de producte. < | =LY 3 ‘ea de resultados

de la busqueda
&lnciulr las Nchaciones an las que ya estoy invitade?: [ 9

Licitaciones
W Paresan
B Lichadén Nombre do la lcitazién Catogoria do producto | Estado | Pazo hasta Uicitacién
6100000071 Prueha CPPR Mia Materal eléeircn Publicada 04.05 2017 | 64 Ver Licitaciin |
100000081 Pruehas Maleral eléclico Publicada 2504 2017 [ €4, Ver Licitacian |
£100000070 Prughas CPPR Mila Material sidctrico Putlicada 04.04 2017

Por defecto, apareceran todas las licitaciones donde el proveedor no esta invitado
a participar. El nombre de la licitacién representa brevemente el material licitado.
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4.1. Criterios de busqueda

En la seccidn de los criterios de buUsqueda se dispone de
diferentes campos que permiten realizar busquedas de
licitaciones publicadas considerando los siguientes criterios:

* NUmero de licitacién: permite buscar una
licitacion especifica o un grupo de licitaciones.

* Plazo de presentacion: este campo permite buscar
licitaciones para un rango de fechas especificas.

» Categoria de productos: permite realizar busquedas
considerando un rango de grupos de articulos.

Al pulsar sobre el desplegable del campo “Categoria”,
se inicia una ventana que permite realizar filtros
por una o mas categorias, como se muestra:

* {Incluir las licitaciones en las que estoy invitado?

Este pincho le permite saber al proveedor las licitaciones a las
que ha sido invitado. Por defecto, la pagina carga las licitaciones
en las que se ha excluido, por si tiene la intencidn de participar.

Cuando se selecciona este pincho aparece el siguiente
icono # en la columna “Incluido”, como se muestra:
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Bisqueda: Calegaria de producio

Criterios de bisqueda L

ST s
Mis datos Lickach i ollaring: [Denomin categoria =|[Es
Lictaciones Lanal T R
_ Misolertas__p) | 00O
Mis facturas ___»] Licitaciones publicadas por el Canal de Isabel I (Bomar enwadas | [ Reiniciakzar o esténdar

|_Mis pedidos _») Mdmero de Bcllacién: @

A Lista do acionos: Existon mis do para Categoria de p
I categoria & [Denomin categora 10 cher v quin
09 Confadors RIMATCLASS
10 Kits de acometida RIMATCLASS
100 BIENES ¥ PRODUCTOS RIMATCLASS
101 FRODUCTOS DE CONTRUCC... RIMATCLASS
10101 Asena RIMATCLASS
[ »

-—]

Licitaciones publicadas per ol Canal do leabel il
MNimere de idtacién: < | Al L]
Plazo presentaciin:  [I[01.042017 o A 3ID5201T o &
Cateqoria da producto. ¢ | A | fa -
Incluir Ias Fcteciones enlos que ya estoy invitedo?. [+

Licitacio

) Licitacién | Mombre de la Beitacidn Plazo hasta
i G10000007 1 | Prueba CPPR Mia Material eléctico
5100000081 Pruebas Material eléctrico
A10MM000TO Pnshas CPPR Mila Material pléctrion
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Si el proveedor quiere ser incluido en alguna
licitacion en la que no estd invitado, puede hacer
esa solicitud seleccionando la licitacidn y pulsando
sobre el botdn de “Participar”, como se muestra:

Al pulsar sobre el botén de “Participar”, se envia un correo de
forma automética al Area de Compras para que le incluyan
en la licitaciéon que ha solicitado. También se incluye el

icono ¢4 en la columna de “solicitada”, como se muestra:

También aparece el siguiente mensaje
en la parte superior de la pantalla:
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¥ Se ha enviado la solicitud de participacién (licitacion 6100000071)
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4.2. Resultados de la busqueda

El drea de resultados muestra las licitaciones
seleccionadas dentro de los criterios incluidos en
la busqueda. Contiene los siguientes campos:

* NUmero de la licitacion.

* Nombre de la licitacion: breve
resumen del material a licitar.

* Nombre de la categoria de productos de
la licitacion: familia de productos.

e Estado de la licitacion: publicada.

* Fecha del plazo de presentacion de
ofertas: fecha limite de licitacion.

e Licitacion: en esta columna se incluye el botén
de “Ver Licitacién”, como se muestra:

La funcién de este botdn es abrir o descargar la licitacién con
toda su informacidn en formato PDF para que el proveedor
pueda saber lo que se estd solicitando, de tal manera

que sepa si le es posible participar en dicha licitacion:

de ofernar
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O Burca

Licitaciomes puliicadas por el Canal de Isabel I

Mimero de citacion: @ ] Al 8

Flazo presentacion:  @I(0104.207 o A TG o o

Categoria de producio: & | ola al

&inclulr lag lichaciores an lag quo ya ectoy Invitado?: [7]

| Uidktacionss

W Pamcpat

| Licitacién :mdahuadan icllaoodldapmdum | Estada | Plazo hasta 1
5100000071 Frueba CPFR Mila. Matenial eléchico Publicado 04.05.2017 [ 8, Ver Licitacion I
5100000081 Fruebas Mateal eléctrico Publicado 2504 2017 [ B Ver Licitacion | o
5100000070 Pruebas CPPR Mila Materal eléctrico Publicado 04.04.2017 I

SOuieres abei 0 guardar Licitackond 100000071 pdf (7,40 8] desde asapsm 7 ovil com?
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Licitaciin
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020000 04 062017 100000
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* Incluido: este campo se actualiza si el proveedor ha
sido invitado a participar en la licitacion, de tal manera
gue el proveedor tenga conocimiento de las licitaciones
abiertas/activas a las que ha sido invitado a participar.

Su funcionalidad esta relacionada con el criterio de seleccidn
“Incluir las licitaciones en las que ya estoy invitado”.

* Solicitada: esta columna se actualiza si el
proveedor pulsa el botdn de %y Paricipar Solicitando
participar en la licitacién, como se muestra:
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 Licitaciones abertas pendientes de ofertar

| [ Buscar

Licitaciones publicadas por el Canal de Isabel Il

Numero de licitacion:

o[ ]

N — ®

Plazo presentacion:  [J(01.0420177 & A (31052017 @ L
Categoria de producto: & aA | o =

Incluir las licitaciones en las que ya estoy invitado?:

Wy Participar

% Licitacién ' Nombre de la liitacion ' Categoria de producto
6100000071 Prueba CPPR Mila, Material eléctrico
6100000081 | Pruebas Material eléctrico
6100000070 ' Pruebas CPPR Mila Material eléctrico

—
%) Participar |

T Licitacion  Nombre de la licitacién Categoria de producto
6100000071 Prueba CPPR Mila. Material eléctrico
6100000081 Pruebas  Material eléctrico
6100000070 ' Pruebas CPPR Mila  Material eléctrico
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