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@Qaq) 1. Introduccion

El presente documento tiene como finalidad mostrar los
aspectos de usabilidad del “Portal de Acceso de Proveedores”
(PAP) de Canal de Isabel Il, de tal manera que permita a
los proveedores un manejo eficiente de la herramienta.

Muchos de las acciones aqui mostradas aparecerdn en varios
puntos del PAP (listados de documentos, criterios de bUsquedas,
filtros, etc.), y en todos los casos el funcionamiento es similar.
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Los requerimientos minimos para acceder a nuestro “Portal
de Acceso de Proveedores” (PAP) son los siguientes:

* Cuenta de correo electronico (email): el proveedor
habra suministrado a Canal de Isabel Il una cuenta

de correo electrénico en la cual recibira todas

las notificaciones relacionadas con los concursos

a los que haya sido invitado a participar.

Esta cuenta de email sera considerada un medio

de comunicacidn oficial para todos los temas
relacionados con las licitaciones de pedidos menores
de materiales y para informar sobre cualquier otra
comunicacion que se considere oportuna.
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* Acceso a internet a través de los diferentes
navegadores homologados para acceder al
portal de proveedores de Canal de Isabel Il.

Se incluye el fichero con los diferentes navegadores
homologados para la aplicacion:

Navegadores compatibles ‘

* Resolucion del monitor minima recomendada:
1366 x 768.
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Con la nueva versién del PAP de Canal de
Isabel I, ha cambiado la pantalla de acceso al
sistema. El proveedor podra acceder al portal

de compras de dos formas diferentes:

1. A través del enlace que el proveedor recibe
en su correo electrénico cuando es invitado
a participar en alguna licitacion.

2. Desde la pagina web de Canal de Isabel Il, en
el enlace de Proveedores, como se muestra:

Al seleccionar la opcién de “Proveedores”,
debera seleccionar también la opcidn de
“Portal de proveedores”, como se muestra:
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Al seleccionar esta opcidn se inicia la pantalla de “Portal de
proveedores”, en la que se encuentra el enlace al “Portal
de Acceso de Proveedores” (PAP), como se muestra:

Al seguir este enlace se inicia la pantalla principal del
“Portal de Acceso de Proveedores” (PAP) de Canal
de Isabel Il. Para acceder al Portal, en esta pantalla
se seleccionard la opcidn de “Proveedor registrado”,
como se muestra en la siguiente imagen:

Para poder ofertar necesitara estar registrado. Si no lo estd, consulte el
Manual de Homologacién de Proveedores para saber cémo hacerlo.
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Una vez que ya ha pulsado el botén de “Proveedor
registrado”, en la siguiente pantalla apareceran
los campos “usuario” y “contrasefia”, los cuales

habran sido recibidos a través del correo electrdnico.
Finalmente, hay que pulsar el botén “Acceder”:
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3.1. Acceso al Portal

Cuando se inicia la pantalla de acceso del Portal de
Proveedores aparece el botdn

Al pulsar este botdn se inicia una nueva pantalla
en la cual se puede recuperar el usuario, reiniciar
la contrasefia 0 ambos, como se muestra:

* Para recuperar el usuario debe rellenar la direccién de
correo electrénico asociada a la persona de contacto del
proveedor. Al pulsar sobre el botdn “Recuperar usuario”

recibird un correo con la informacién del usuario.

* Para recuperar la contrasefia debe rellenar el
usuario asociado a la persona de contacto del
proveedor y pulsar sobre el botdn “Reiniciar
contrasefia”. Recibird un correo con la contrasefa.
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* Para recuperar el usuario y reiniciar la contrasefia
debe rellenar la direccidn de correo electrénico
asociada a la persona de contacto del proveedor y
pulsar sobre el botdn “Recuperar usuario y reiniciar
contrasefia”. Recibird un correo con la informacion
del usuario y la nueva contrasefia de acceso.
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4.1. Menu de acceso

Cuando el proveedor accede al PAP de Canal de
Isabel I, se inicia la siguiente pantalla, con el menu
de opciones disponibles, como se muestra:

El menu principal dispone de las siguientes opciones a
seleccionar segun la actividad que se quiera realizar:

* Mis datos: esta opcidn permite visualizar
los datos del proveedor introducidos en el
proceso de registro y homologacion.

* Licitaciones Canal: con esta opcidn se
pueden visualizar las licitaciones de contratacion
menor de materiales que estan vigentes.
También permite al proveedor solicitarlas.

Menu de
opciones
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Mis datos \

Licitaciones Canal \

Mis facturas |

Mis pedidos ]

|
|
\ Mis ofertas \
|
|
|

Modificar mis datos|
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* Mis ofertas: esta opcidn permite acceder al sistema
de ofertas para que el proveedor pueda visualizar
las licitaciones a las que ha sido invitado a ofertar.

* Mis Facturas: en este punto se puede
visualizar cualquier factura (materiales, obras
y servicios) que tiene un proveedor con sus
diferentes estados de procesamiento.

* Mis pedidos: en esta opcién el proveedor puede
consultar los pedidos de materiales para un periodo
determinado, con sus respectivos estados de suministro.

* Modificar mis datos: esta opcidén permite
actualizar los datos suministrados.
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4.2. Personalizacion de POWL de Licitaciones

Consultas
activas

lodificacion de criterios lefinicion de consultas
Tras acceder al portal de Canal de Isabel Il, el proveedor

Acciones/botones

podra seleccionar en el menu principal la opcién de “Mis

Area de
resultados

ofertas”. desde alli' se iniciard la POWL de licitaciones.

Se entiende por “POWL" el drea de trabajo o transacciones
a través de la cual se pueden buscar y visualizar las
diferentes licitaciones generadas en el flujo de trabajo.
* Acciones sobre los objetos: son los botones
En la POWL se pueden distinguir las siguientes partes: que apareceran marcando o desmarcando segun
seleccionemos o no licitaciones del drea de resultados.
* Consultas: es la seleccién de licitaciones a mostrar

segun los criterios acotados. Existen consultas * Personalizacion y definicién de consultas:
estandares definidas para todos los usuarios y en este apartado se pueden crear o modificar
cada usuario puede crearse las suyas propias. las consultas de usuario definidas.
* Modificacion de criterios de busqueda: « Area de resultados: en esta drea se muestra

es la opcidn para modificar los criterios de el resultado devuelto por el sistema segun los
seleccién de la busqueda actual. criterios definidos por la busqueda seleccionada.

1"
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4.3. Criterios de busqueda

En la pantalla de busqueda de licitaciones existen filtros
para acceder de una forma rapida segun el criterio

de acceso que se desee. Si es necesario modificar los
criterios por los que est3 filtrando una bisqueda, se
selecciona la busqueda y se debera pulsar el botdn

Esta accion desplegara el listado de campos por los que
se permite filtrar asi como sus valores actuales. Si se
considera necesario se modificaran y se pulsara el botén

Los criterios disponibles son los siguientes:

* NUmero de licitacion: nUmero de la
licitacién que el proveedor desea licitar.

* Status de licitacion: tipificacién de
los estados de las licitaciones.
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* Fecha de creacion: fecha de creacidn de la licitacion.

* Indicador fecha de la cita: fecha de fin de Ia licitacién
(plazo maximo de presentacion de la oferta).

 Status: estado de las demas ofertas.
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4.4. Personalizar el area de busquedas de la POWL

Es posible seleccionar las consultas que el proveedor
desee ver al entrar en la transaccion. Para ello pulsara el
enlace Personalizar en la parte derecha de la pantalla.

El sistema mostrarad dos columnas: la izquierda
con las consultas disponibles (no visibles) y
la derecha con las consultas visibles.

Si se quiere ocultar una consulta, se marcara en la columna
de la derecha y se pulsara el botén de

Del mismo modo si quiere mostrar una consulta
no activa, se deberd seleccionar de la columna
izquierda y pulsar el botdn de

Con la consulta seleccionada es posible variar el
orden en el que se muestran con los botones “Arriba”
y “Abajo” de la parte derecha de la pantalla.
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Una vez realizados todos los cambios
se pulsard el botdn de
En caso de querer volver a la pantalla sin
grabar se pulsara el botdn de
13
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4.5. Filtro en el area de resultados de la POWL

Se pueden realizar filtros para cada uno de los
campos de la POWL de licitaciones. Para ello se pulsa
sobre el botén didlogo , COMO se muestra:

Posteriormente en el menu “Filtro”, elegimos el
filtro de aquella columna que se quiere realizar
el filtrado y se pulsa el botdn “Anadir”. Una vez

elegido el filtro pulsamos el botén “OK".

4. Menus y

[ K3
K3

Se selecciona
la colvmna para
establecer el filtro
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Al seleccionar la columna, se afiade y establece el filtro. :ﬂ

Filtro para
Ofertas Emitidas

Al pulsar sobre el botén “OK", se observa que después f
de la realizacién de un filtro aparece un icono en
la columna indicando que se ha establecido el filtro.

15
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También se puede quitar el filtro si en el mismo mend
pulsamos el botdn “Restaurar todo” y el botén “OK".
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